


 

   
   
 

действия (операции), совершаемые с персональными данными. 
обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых 
с использованием средств автоматизации или без их использования. 
Обработка персональных данных включает в себя в том числе: 

- сбор; 
- запись; 
- систематизацию; 
- накопление; 
- хранение; 
- уточнение (обновление, изменение); 
- извлечение; 
- использование; 
- передачу (распространение, предоставление, доступ); 
- обезличивание; 
- блокирование; 
- удаление; 
- уничтожение; 
-распространение. 

автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 
распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 
предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц; 
блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима 
для уточнения персональных данных); 
уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 
обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных; 
информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств. 

1.4. Политика распространяется на отношения в области обработки 
персональных данных, возникающие у Учебного центра ООО «Партнер-
Плюс» как до, так и поле утверждения настоящей Политики. 



 

   
   
 

1.5.  Во исполнение требований части 2 статьи 18.1 Федерального 
закона "О персональных данных" настоящая Политика публикуется в 
свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» на сайте ООО «Партнер-Плюс». 

1.6. Ответственность за нарушения требований законодательства 
Российской Федерации и локальных актов Учреждения в сфере обработки и 
защиты персональных данных определяется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

 
2. Цели обработки персональных данных 

2.1. Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» осуществляет обработку 
персональных данных в целях:  

- исполнения обязательств перед субъектами персональных данных, 
предусмотренных договорами, соглашениями и иными правовыми 
актами; 

- предоставления образовательных услуг; 
- учета кадрового состава работников; 
- организации учебного процесса и оценки качества подготовки 

обучающихся; 
- взаимодействия с государственными органами власти и надзорными 

структурами; 
- оказания методической помощи сотрудникам и обучающимся; 
- контроля соблюдения нормативных требований охраны труда и 

здоровья. 
2.2. Обработка персональных данных Учебным центром ООО 

«Партнер-Плюс» осуществляется на основании пунктов 1, 2 части 1 статьи 6 
Федерального закона «О персональных данных» с письменного согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.  

 
3. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных, 

правовые основания обработки персональных данных 
Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» обрабатывает персональные 

данные в следующем содержании и объеме: 
3.1. Реализация дополнительных  профессиональных программ и 

основных программ профессионального обучения. 
Категории персональных данных:  
фамилия, имя, отчество (при наличии); 
дата рождения обучающегося;  
пол обучающегося;  
адрес электронной почты; 
адрес места жительства;  
адрес регистрации; 
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номер телефона; 
СНИЛС обучающегося; 
ИНН обучающегося; 
гражданство; 
данные документа, удостоверяющего личность;  
сведения об образовании обучающегося; 
профессия; 
место работы; 
должность; 
 
Категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются: 
обучающиеся  
Правовые основания обработки персональных данных: 
Обработка персональных данных осуществляется с письменного 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных Федеральным Законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации». 

Перечень действий: 
сбор; 
запись; 
систематизация; 
накопление; 
хранение, 
уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; 
использование; 
передача (предоставление, доступ); 
обезличивание; 
удаление; 
уничтожение 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с 

передачей по сети Интернет  
 

4. Порядок и условия обработки персональных данных 
4.1. Обработка персональных данных осуществляется Учебным 

центром ООО «Партнер-Плюс» в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации. 

4.2. При обработке персональных данных Учебный центр ООО 
«Партнер-Плюс» принимает необходимые и достаточные правовые, 
организационные и технические меры для защиты персональных данных от 



 

   
   
 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных. 

 4.3. Обработка персональных данных осуществляется с письменного 
согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных 
данных, а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации. 

4.4. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных. 

4.5. Обработка персональных данных Учебным центром ООО 
«Партнер-Плюс» ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Обработке подлежат персональные данные, 
которые отвечают целям их обработки. 

 
5. Условия отработки неограниченным кругом лиц персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения 

 
5.1. Распространение персональных данных субъекта персональных 

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных, 
оформленного в соответствии с требованиями ст. 10.1 Федерального закона 
«О персональных данных» и приказа Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 «Об 
утверждении требований к содержанию согласия на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения», кроме случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации обязанностей. 

 
6. Хранение персональных данных и сроки их обработки 

 
6.1. Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» осуществляет хранение 

персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 
персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки в 
соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством 
Российской Федерацией: 

6.1.1. персональные данные на бумажных носителях хранятся в 
Учебном центре ООО «Партнер-Плюс» в течение сроков хранения 
документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством об 
архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об 



 

   
   
 

архивном деле в Российской Федерации», Перечень типовых управленческих 
архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 
с указанием сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от 20.12.2019 № 
236)). 

6.1.2. срок хранения персональных данных, обрабатываемых в 
информационных системах персональных данных, соответствует сроку 
хранения персональных данных на бумажных носителях. 

6.2. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, обособляются от иной информации, в 
частности путем фиксации их на разных материальных носителях 
персональных данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков). 
Обеспечивается раздельное хранение персональных данных на разных 
материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных 
целях, определенных настоящими Правилами. 

6.3. В случае достижения цели обработки персональных данных 
Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» прекращает обработку персональных 
данных и уничтожает персональные данные в срок, не превышающий 
тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, 
если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, иным соглашением между Учебным центром ООО 
«Партнер-Плюс» и субъектом персональных данных либо если Учебный 
центр ООО «Партнер-Плюс» не вправе осуществлять обработку 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на 
основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или 
другими федеральными законами. 

 
           7. Актуализация, исправление, удаление, блокирование, 

уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на 
доступ к персональным данным 

 
7.1. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 

либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
действующим законодательством. 

7.2. При обращении субъекта персональных данных в Учебный центр 
ООО «Партнер-Плюс» с требованием о прекращении обработки 
персональных данных в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты 
получения Учебным центром ООО «Партнер-Плюс» соответствующего 
требования, обработка персональных данных прекращается, за исключением 
случаев, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. 



 

   
   
 

Для этого Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» направляет субъекту 
персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин 
продления срока. 

7.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных 
данных Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» осуществляет блокирование 
неправомерно обрабатываемых персональных данных или обеспечивает их 
блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению Учебного центра ООО «Партнер-Плюс») 
с момента такого обращения или поручения указанного запроса на период 
проверки. В случае выявления неточных персональных данных Учебный 
центр ООО «Партнер-Плюс» осуществляет блокирование персональных 
данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса 
на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает 
права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

7.4. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» на основании сведений, 
представленных субъектом персональных данных или его представителем 
либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, или иных необходимых документов уточняет персональные данные 
либо обеспечивает их уточнение (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению  оператора) в 
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает 
блокирование персональных данных. 

7.5. В случае выявления неправомерной обработки персональных 
данных, осуществляемой Учебным центром ООО «Партнер-Плюс», Учебный 
центр ООО «Партнер-Плюс» в срок, не превышающих трех рабочих дней с 
даты этого выявления, прекращает неправомерную обработку персональных 
данных или обеспечивает прекращение неправомерной обработки 
персональных данных лицом, действующим по поручению Учебного центра 
ООО «Партнер-Плюс». В случае, если обеспечить правомерность обработки 
персональных данных невозможно, Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» в 
срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 
неправомерной обработки персональных данных, уничтожает такие 
персональные данные или обеспечивает их уничтожение. 

7.6. Подтверждение факта обработки персональных данных Учебным 
центром ООО «Партнер-Плюс», правовые основания и цели обработки 
персональных данных, а также иные сведения, указанные в части 7 статьи 14 
Федерального закона «О персональных данных», предоставляются Учебным 
центром ООО «Партнер-Плюс» субъекту персональных данных или его 
представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения или 
получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 



 

   
   
 

Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для 
этого Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» направляет субъекту 
персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации. 
 В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, 
относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 
персональных данных. 

Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» предоставляет сведения, 
указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных 
данных», субъекту персональных данных или его представителю в той 
форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если 
иное не указано в обращении или запросе. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 
данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 
Федерального закона «О персональных данных», в том числе, если доступ 
субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права 
и законные интересы третьих лиц. 

7.7. При выявлении Учебным центром ООО «Партнер-Плюс», 
Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом факта неправомерной 
или случайной передачи (предоставления, распространения) персональных 
данных (доступа к персональным данным), повлекшее нарушение прав 
субъектов персональных данных, ООО «Партнер-Плюс»: 

- в течение 24 часов – уведомляет Роскомнадзор о произошедшем 
инциденте, предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов 
персональных данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов 
персональных данных, и принятых мерах по устранению последствий 
инцидента, а также предоставляет сведения о лице, уполномоченным ООО 
«Партнер-Плюс» на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, 
связанным с инцидентом; 

- в течение 72 часов – уведомляет Роскомнадзор о результатах 
внутреннего расследования выявленного инцидента и предоставляет 
сведения о лицах, действия которых стали его причиной (при наличии). 

7.8. В случае достижения цели обработки персональных данных 
Учебный центр ООО «Партнер-Плюс» прекращает обработку персональных 
данных и уничтожает персональные данные в срок, не превышающий 
тридцати дней с даты достижения обработки персональных данных, если 
иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, иным соглашением между Учебным центром ООО 
«Партнер-Плюс» и субъектом персональных данных либо если Учебный 
центр ООО «Партнер-Плюс» не в праве осуществлять обработку 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на 



 

   
   
 

основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или 
другими федеральными законами. 

7.9. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, 
созданная ООО «Партнер-Плюс». 

7.10. Порядок уничтожения персональных данных устанавливается в 
локальном нормативном акте ООО «Партнер-Плюс». 

8. Ответственность за нарушение порядка обработки 
персональных данных 

За нарушения установленного порядка обработки персональных 
данных предусмотрена ответственность согласно законодательству 
Российской Федерации, включая административную и уголовную 
ответственность должностных лиц и юридических лиц. 

 

9. Заключительные положения 

9.1. Настоящая Политика является локальным нормативным актом, 
утверждается приказом генерального директора ООО «Партнер-Плюс».  

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящую Политику, 
оформляются в письменной форме в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации и утверждаются приказом 
генерального директора ООО «Партнер-Плюс».  

9.3. Политика Учебного центра ООО «Партнер-Плюс» принимается на 
неопределенный срок.  

9.4. После утверждения Политики (или изменений и дополнений 
отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция 
утрачивает силу.  
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